SELECAO ESTAGIARIO

ESTAGIO no setor FINANCEIRO

O Programa NEOJIBA — Nucleos Estaduais de Orquestras Juvenis e Infantis da Bahia
seleciona 1 estagiario de nivel superior. A vaga se destina ao setor Financeiro.

Sobre o Contrato de Estagio:
Jornada: 6 h/dia (30 h/semana)
Inicio: Imediato
Local de Trabalho: Sede administrativa do NEOJIBA: Rua Monte Castelo, n? 62, Barbalho,
Salvador.
Remuneracao e beneficios:
e Bolsa auxilio: R$890,00
e Auxilio Transporte

Formagao basica:
Em formacgdo nas areas de Administracao, Economia ou Ciéncias Contdbeis, a partir do
42 semestre.

Competéncias:
= Boa comunicac¢ado escrita e oral;
= Excel nivel intermediario.

Perfil:
» Proatividade;
= QOrganizagao;
= Trabalho em equipe;
= Vontade de aprender;

= Comprometimento com resultados.

Atividades desenvolvidas:
e Atuar com protocolo, organizacao e arquivo de documentos;
e Recebimento e conferéncia de orcamentos;
e Conciliagdo bancdria;
e Elaboracdo de planilhas;
e Confeccdo de relatérios;

e Alimentacdo de banco de dados de fornecedores;



e Contato com fornecedores;

e Agendamento de visitas e de reunides;

e Consulta de situacao fiscal fornecedores;

e Consulta de autenticidade de documentos fiscais;
e Auxiliar a Coordenacdo no que for solicitado.

Como se candidatar

As inscri¢Ges serdo realizadas, exclusivamente, via internet até as 23h59 do dia 09 de
junho de 2019. Enviar Curriculo para selecao@neojiba.org com o titulo do e-mail “Vaga
ESTAGIO FINANCEIRO”.

No envio do Curriculo deve constar uma carta de apresentacdo/motivacdo informando

porgue deseja ser estagidrio do setor financeiro do NEQJIBA.
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