SELECAO ESTAGIARIO

ESTAGIO 4drea ADMINISTRATIVA

O Programa NEOJIBA — Nucleos Estaduais de Orquestras Juvenis e Infantis da Bahia
seleciona 02 estagiarios de nivel superior. A vaga se destina ao setor de Produgao
Técnica.

Sobre o Contrato de Estagio:

Jornada: 25h semana

Vaga 01 - de segunda a sexta-feira, das 07h:30 as 12h:30
Vaga 02 - de segunda a sexta-feira, das 12h:30 as 17h:30
Inicio: imediato

Local do Estagio: Parque do Queimado, Rua Saldanha Marinho 10-32 - Liberdade,
Salvador - BA,

Remuneragao e beneficios:
e Bolsa auxilio: R$750,00

e Auxilio Transporte

Formagao basica:
Para estudantes de nivel Superior nos cursos de Administracdo e afins, a partir o 3¢
semestre.

Competéncias:
= Boa comunicacdo escrita e oral;
= Excel nivel intermediario.

Perfil:
=  Proatividade;
= Qrganizacao;
= Trabalho em equipe;
= Vontade de aprender;
=  Comprometimento com resultados.

Atividades desenvolvidas:

- Atualizagdo e manutencdo do sistema MUSa;

- Tarefas administrativas padrdes (realizacdo de documentos, cdpias etc);
- Apoio no momento de novas inscrigdes;

- Chamada e lista de presenca dos integrantes;



- Controle da frequéncia dos monitores e instrutores;

- Atendimento basico aos integrantes e aos familiares;

- Dar um apoio técnico em caso de apresentacdo musical ou visitas de pessoas
exteriores;

- Responder a quaisquer solicitagcdes do coordenador do nucleo.

Como se candidatar

8As inscricdes serdo realizadas, exclusivamente, via internet até as 23h59 do dia 27 de
margo de 2019. Enviar Curriculo para selecao@neojiba.org com o titulo do e-mail “Vaga
ESTAGIO ADMINISTRATIVO PARQUE DO QUEIMADO”.

No envio do Curriculo deve constar uma carta de apresentacdo/motivacdo informando
porgue deseja ser estagidrio administrativo do setor Producdo do NEOJIBA.
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