
SELEÇÃO ESTAGIÁRIO 

ESTÁGIO área ADMINISTRATIVA 

 
 

O Programa NEOJIBA – Núcleos Estaduais de Orquestras Juvenis e Infantis da Bahia 

seleciona 02 estagiários de nível superior. A vaga se destina ao setor de Produção 

Técnica. 

 
 

Sobre o Contrato de Estágio: 

Jornada: 25h semana 

Vaga 01 - de segunda a sexta-feira, das 07h:30 as 12h:30 

Vaga 02 - de segunda a sexta-feira, das 12h:30 as 17h:30 

Início: imediato 

Local do Estágio: Parque do Queimado, Rua Saldanha Marinho 10-32 - Liberdade, 

Salvador - BA, 

Remuneração e benefícios: 

 Bolsa auxílio: R$750,00 

 Auxílio Transporte 

 

Formação básica: 

Para estudantes de nível Superior nos cursos de Administração e afins, a partir o 3º 

semestre. 

Competências: 
 Boa comunicação escrita e oral; 
 Excel nível intermediário. 

Perfil: 
 Proatividade; 
 Organização; 
 Trabalho em equipe; 
 Vontade de aprender; 
 Comprometimento com resultados. 

 

Atividades desenvolvidas: 

- Atualização e manutenção do sistema MUSa; 

- Tarefas administrativas padrões (realização de documentos, cópias etc); 
- Apoio no momento de novas inscrições; 
- Chamada e lista de presença dos integrantes; 



- Controle da frequência dos monitores e instrutores; 
- Atendimento básico aos integrantes e aos familiares; 
- Dar um apoio técnico em caso de apresentação musical ou visitas de pessoas 
exteriores; 
- Responder a quaisquer solicitações do coordenador do núcleo. 

 
 

Como se candidatar 

8As inscrições serão realizadas, exclusivamente, via internet até as 23h59 do dia 27 de 
março de 2019. Enviar Currículo para selecao@neojiba.org com o título do e-mail “Vaga 
ESTÁGIO ADMINISTRATIVO PARQUE DO QUEIMADO”. 

 
 

No envio do Currículo deve constar uma carta de apresentação/motivação informando 

porque deseja ser estagiário administrativo do setor Produção do NEOJIBA. 

mailto:selecao@neojiba.org

